

Peringkat 2:
Semasa Pelaksanaan 1GFMAS (1GFMAS go live)

Peringkat kedua pelaksanaan merujuk kepada 1GFMAS go live di mana proses peralihan penggunaan sistem sedia ada kepada 1GFMAS.

Garis panduan ini adalah menerangkan berkenaan capaian dan authorization E-Resit kepada Pusat Tanggungjawab/ Pejabat Pemungut berkaitan.
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A. Objektif

Garis panduan capaian dan authorization E-Resit ini bertujuan memberi panduan pelaksanaan sistem stand-alone E-Resit kepada Pejabat Pemungut di seluruh Malaysia.

Permohonan License Key E-Resit boleh dibuat melalui portal 1GFMAS mulai           1 Mei 2018. 

B. Tujuan

E-Resit adalah sistem stand-alone yang dibangunkan untuk tujuan pengeluaran resit elektronik bagi menggantikan penggunaan buku Resit Kew 38 (manual) dalam situasi berkaitan yang dinyatakan di perenggan 3. Sistem ini beroperasi tanpa memerlukan capaian rangkaian internet serta tidak menyimpan maklumat data induk dan subsidiari (hanya untuk terimaan jenis resit biasa).

Resit Kew 38E yang dijana daripada sistem E-Resit perlu dimuat naik ke Portal 1GFMAS untuk diperakaunkan, dibuat serahan wang, penyediaan Penyata Pemungut dan pengemaskinian laporan. Nombor resit yang dijana adalah berbeza daripada nombor resit yang dijana daripada Sistem 1GFMAS iaitu melibatkan kombinasi Tahun, Kumpulan PTJ, PTJ, ID Profil Mesin dan Nombor Siri.

Penggunaan E-Resit adalah dalam situasi-situasi seperti di bawah, dengan pertimbangan dan kelulusan daripada Ketua Akauntan di Kementerian masing-masing: 

I. Kutipan luar pejabat oleh pegawai yang telah diberi penurunan kuasa untuk membuat kutipan di mana portal 1GFMAS tidak dapat dicapai/ akses. Contohnya terimaan wang di ekspo, pameran, karnival dan sebagainya; 

II. Urusan terimaan wang oleh Pejabat Pemungut Manual. Contohnya Jabatan Kerajaan di kawasan pedalaman; atau

III. Lain-lain situasi selain yang dinyatakan di perkara I dan II di atas. 

C. Pengguna
Sasaran pengguna E-Resit adalah seperti berikut:

I. Pengguna yang diberi kuasa di bawah AP69 untuk menerima kutipan;

II. Pengguna yang diberi kuasa untuk menjalankan operasi kutipan di luar pejabat; dan

III. Pejabat Pemungut manual yang tidak mempunyai akses ke Portal 1GFMAS.

D. Spesifikasi Peralatan Komputer
Keperluan minimum spesifikasi teknikal untuk perlaksanaan E-Resit adalah seperti berikut:

I. Instalasi E-Resit boleh dibuat di PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja yang boleh disambungkan ke rangkaian LAN, sama ada Network Interface Controller (NIC) atau WIFI; 

II. Mempunyai perisian:
a. Pelayar IE11 / Mozilla Firefox 3.0 / Google Chrome (dengan resolusi 1280 x 800);
b. Windows 7 ke atas; 
c. Antivirus yang terkini; dan
d. Acrobat Reader
e. Operating System (OS) 64 bit 

III. Kapasiti storan yang kosong/ belum digunakan (available) internal hard disk (drive C) sekurang-kurangnya 1GB;

IV. Printer untuk mencetak resit yang dijana daripada E-Resit dalam saiz A4; dan

V. Perlu mempunyai storan luaran (external storage) untuk tujuan back up fail yang dimuat turun daripada E-Resit bagi:

a. Mengelakkan kehilangan data antaranya ketika berlaku crash pada PC atau komputer riba sebelum maklumat resit dimuat naik ke 1GFMAS; dan 

b. Memastikan storan PC yang mencukupi pada setiap masa.

E. Keperluan Talian Rangkaian 

I. Talian 1GovNet diperlukan untuk mengakses portal 1GFMAS (Terimaan – E-Resit) semasa:

a. Permohonan License Key E-Resit;
b. Muat turun License Key E-Resit; dan
c. Muat naik fail E-Resit untuk diperakaunkan dalam 1GFMAS
 
II. Talian internet diperlukan bagi membolehkan akses ke laman sesawang JANM untuk muat turun aplikasi sistem E-Resit ke PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja. 

F. Tatacara Permohonan dan Pelaksanaan E-Resit

[bookmark: _GoBack]Pusat Tanggungjawab (PTJ) disarankan membuat permohonan awal instalasi   E-Resit kepada Pejabat Perakaunan masing-masing bagi memudahkan urusan pengeluaran resit apabila diperlukan. Tatacara permohonan ini merangkumi proses:

I. Permohonan capaian E-Resit di Portal 1GFMAS
II. Permohonan License Key
III. Instalasi E-Resit


Berikut adalah ringkasan proses permohonan License Key E-Resit:




Berikut adalah ringkasan proses instalasi E-Resit:



	Bil.
	Tindakan
	Aktiviti
	Lampiran

	1. Permohonan Capaian E-Resit di Portal 1GFMAS

	1.1
	Admin PTJ
	Pastikan mempunyai capaian E-Resit sebagai PTJ Admin dalam portal 1GFMAS. Sekiranya tiada, hantar permohonan capaian E-Resit dalam portal 1GFMAS kepada Local Administrator (LA) di Pejabat Perakaunan.
	Borang capaian Lampiran 1 - Borang capaian pengguna 1GFMAS.

	1.2
	LA
	Semak dan lulus/ kuiri permohonan Admin PTJ:

	

	2. Permohonan License Key

	2.1
	Juruwang atau Penyelia
	Isi Borang Permohonan License Key E-Resit lengkap dengan kelulusan Ketua PTJ dan hantar kepada Ketua Akauntan di Kementerian.

Nota - License Key E-Resit:
i. Dijana secara automatik oleh sistem setelah diluluskan oleh LA. 
ii. Digunakan sebagai kawalan keselamatan semasa proses instalasi aplikasi E-Resit di PC/ komputer riba.
iii. Perlu dipohon bagi setiap PC/ komputer riba yang ingin di install   E-Resit (1 permohonan License Key E-Resit adalah untuk 1 PC/ komputer riba).
	· Lampiran 2 - Borang Permohonan License Key E-Resit.
· Lampiran 3 – screen shot proses dapatkan MAC address PC.

	2.2
	Ketua Akauntan Kementerian
	Semak Borang Permohonan License Key E-Resit yang diterima daripada PTJ:
i. Pastikan tujuan permohonan adalah tepat sepertimana yang dinyatakan di dalam borang permohonan (bagi mengawal penggunaan E-Resit oleh PTJ); dan
ii. Bagi tujuan permintaan khas, pastikan penggunaan E-Resit adalah benar-benar diperlukan.

Lulus/ Kuiri borang permohonan.

Kemukakan semula borang permohonan kepada PTJ untuk tindakan di para 2.3.
	

	2.3
	Admin PTJ
	Hantar permohonan juruwang dan penyelia yang telah diluluskan oleh Ketua Akauntan Kementerian untuk proses permohonan Licence Key ke LA melalui:
i. Kunci masuk permohonan di Portal 1GFMAS (atas talian); dan
ii. Faks/ emel / pos borang permohonan kepada LA. Satu salinan borang permohonan perlu disimpan dalam fail untuk tujuan rujukan. 
	Lampiran 4 – screen shot Permohonan License Key melalui Portal 1GFMAS.

	2.4
	LA
	Semak permohonan Admin PTJ:
i. Pastikan permohonan hanya untuk PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja;
ii. Lulus/ Kuiri permohonan Admin PTJ melalui Portal 1GFMAS setelah mendapat kelulusan Ketua Akauntan;
iii. Failkan borang permohonan License Key daripada PTJ untuk tujuan kawalan dalaman; dan
iv. Kemukakan salinan borang permohonan License Key yang lengkap kepada PTJ dan Kementerian.
	

	2.5
	Admin PTJ
	Muat turun License Key daripada Portal 1GFMAS setelah diluluskan oleh LA dan simpan dalam pemacu kilat USB.
	Lampiran 5 – screen shot proses muat turun License Key daripada Portal (daripada Senarai Tugas Harian dan menu E-Resit).

	3. Instalasi E-Resit

	3.1
	Admin PTJ
	Muat turun aplikasi E-Resit installer daripada laman web JANM di menu Perkhidmatan – Muat Turun dan simpan dalam pemacu kilat USB.

	

	3.2
	Admin PTJ
	Jalankan proses instalasi E-Resit menggunakan License Key E-Resit dan aplikasi E-Resit installer yang disimpan dalam pemacu kilat USB ke setiap komputer berdasarkan Borang Permohonan License Key E-Resit. 
	Lampiran 6 – screen shot proses instalasi       E-Resit.

	3.3
	Admin PTJ
	Log in E-Resit kali pertama dengan butiran berikut:
i. ID Pengguna: admin
ii. Katalaluan: password

Nota: 
Pengguna perlu tukar kata laluan sebaik sahaja log in E-Resit kali pertama sebelum dibenarkan memulakan transaksi.
	

	3.4
	Admin PTJ
	Daftar Profil Mesin bagi setiap PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja yang menggunakan E-Resit. 

Profil Mesin ini merupakan salah satu kombinasi nombor siri Resit Kew 38E yang akan dijana. Oleh itu, Admin PTJ perlu pastikan Profil Mesin yang sama tidak diwujudkan dalam lebih daripada satu (1) PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja untuk mengelakkan nombor siri Resit Kew 38E yang sama dijana. 

Maklumat Profil Mesin perlu dikemaskini di dalam Borang Permohonan License Key E-Resit.
	

	3.5
	Juruwang / Penyelia

	i. Isi borang capaian E-Resit mengikut penurunan kuasa yang diberikan dan hantar kepada Admin PTJ.
	Lampiran 7 - Borang capaian pengguna       E-Resit.

	
	
	ii. Pastikan mempunyai capaian E-Resit – Muat naik E-Resit dalam portal 1GFMAS. Sekiranya tiada, hantar permohonan capaian E-Resit dalam portal 1GFMAS kepada LA.


	Lampiran 1 - Borang capaian pengguna 1GFMAS.

	3.6
	Admin PTJ
	Daftar pengguna yang akan menggunakan E-Resit bagi setiap PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja mengikut permohonan yang diterima daripada pengguna seperti di Perkara 5.i.

Nota: 
Admin PTJ juga perlu mengisi borang capaian E-Resit mengikut penurunan kuasa yang diberikan untuk tujuan rekod.
	

	3.7
	Juruwang / Penyelia
	Log in E-Resit kali pertama dengan butiran berikut:
i. ID Pengguna: [no. kad pengenalan]
ii. Katalaluan: P@ssw0rd

Nota: 
Pengguna perlu tukar katalaluan sebaik sahaja log in E-Resit kali pertama sebelum dibenarkan memulakan transaksi.
	

	3.8
	Admin PTJ
	Sediakan satu buku daftar yang akan merekodkan penggunaan E-Resit mengikut tempoh, profil mesin, pengguna, no.siri Resit Kew 38E yang dijana dan justifikasi penggunaan – untuk tujuan kawalan dan semakan penggunaan E-Resit oleh PTJ.

Setiap rekod penggunaan perlu disahkan oleh Ketua Jabatan.
	Lampiran 8 – Format Daftar Penggunaan    E-Resit




G. Peranan dan Tanggungjawab Pengguna 

I. Pentadbir Sistem Pejabat Perakaunan (Local Administrator – LA)
a. Memberi tahap capaian E-Resit di Portal 1GFMAS kepada Admin PTJ; dan
b. Menyemak dan meluluskan/ kuiri permohonan License Key oleh PTJ di Portal 1GFMAS setelah mendapat kelulusan Ketua Akauntan/ Pengarah.



II. Pentadbir Sistem PTJ (Admin PTJ)
a. Pegawai yang dilantik oleh Ketua Jabatan/ PTJ dan bukan merupakan Penyelia dan Juruwang.
b. Memohon License Key untuk muat turun aplikasi E-Resit daripada LA; 
c. Muat turun aplikasi E-Resit di PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja; 
d. Mewujudkan dan mengemaskini Profil Mesin di PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja; dan
e. Mewujudkan dan mengemaskini pengguna di setiap PC atau komputer riba hak milik Kerajaan sahaja mengikut peranan masing-masing.

III. Penyelia
a. Memastikan semua resit yang dijana oleh Juruwang melalui E-Resit telah dimuat turun dan dimuat naik ke Portal 1GFMAS dengan menyemak Laporan Resit Offline; 
b. Membatalkan Resit Kew 38E yang dijana melalui E-Resit; 
c. Memastikan salinan Resit Kew 38E yang telah dijana difailkan dengan teratur; dan
d. Menyelia buku Daftar Penggunaan E-Resit yang diwujudkan sebagai kawalan dalaman.

IV. Juruwang
a. Menjana Resit Kew 38E;
b. Memuat turun fail yang mengandungi Resit Kew 38E yang telah dijana untuk dimuat naik ke Portal 1GFMAS; 
c. Membuat back up bagi setiap fail yang telah dimuat turun ke dalam external storage;
d. Memuat naik fail dari E-Resit ke portal 1GFMAS dan teruskan dengan proses Serahan Wang sehingga Penyata Pemungut; dan
e. Menyimpan salinan Resit Kew 38E di dalam fail dengan teratur.




H. Aduan Pengguna E-Resit

Sebarang permasalahan berkaitan E-Resit boleh terus log di 1GFMAS Servicedesk atau e-mel ke alamat helpdesk@anm.gov.my.
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