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Pendahuluan

• Arahan ini perlu dibaca terlebih dahulu sebelum aktiviti pengemaskinian dilakukan di
Templat Pengumpulan Data Baki Awal Aset Hidup (AH).

• Arahan ini bertujuan untuk memberikan penerangan mengenai tindakan yang perlu
dilakukan oleh Kementerian untuk aktiviti migrasi data baki awal AH.

• Pengisian Data AH perlu merujuk kepada MPSAS 17 Properties, Plant & Equipment
(PPE), Polisi Perakaunan Akruan Kerajaan Persekutuan, Interpretation of Accounting
Policies dan Polisi Peralihan Pelaksanaan Perakaunan Akruan.
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Latar Belakang
1. Templat Pengumpulan Data Baki Awal Aset Hidup (AH) disediakan bagi merekod data

baki awal cut off 31.12.2017 yang dikumpulkan sehingga 31.12.2019 iaitu :

o AH bagi perolehan/ penerimaan tahun 2017 dan sebelumnya;
o telah selesai proses verifikasi data oleh Unit Audit Dalam (UAD) Kementerian; dan
o aset yang telah didaftarkan dalam iGFMAS tidak perlu dimasukkan di dalam templat ini.

2. Kod Carta Akaun Akruan yang terlibat dalam templat ini adalah:

o A1436102 - HAIWAN KESELAMATAN DAN PERTAHANAN

3. Medan Tarikh Perolehan/ Tarikh Diterima (Haribulan, Bulan dan Tahun) perlu dipilih
dengan betul dan tepat. Ini bagi memastikan tiada kesilapan pada tarikh perolehan
bagi tujuan pengiktirafan aset AH yang dibawa masuk ke dalam iGFMAS.
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Tindakan Kementerian
1. Templat Pengumpulan Data Baki Awal AH cut off 31.12.2019 bagi perolehan tahun

2017 dan sebelumnya yang baharu dikenalpasti perlu dilengkapkan;

2. Maklumat di medan Nombor Siri adalah nombor fizikal aset yang telah didaftarkan
secara manual selain nombor Siri Pendaftaran (KEW.AH) / ID Lama Aset perlu
dikenalpasti;

3. Maklumat di medan nombor Siri Pendaftaran (KEW.AH) / ID Lama Aset selaras
dengan Tatacara Pengurusan Aset Hidup Haiwan (TPH): Pendaftaran AM 4.3 perlu
dilengkapkan;

4. Maklumat di medan status kategori AH yang perlu dibawa masuk ke iGFMAS perlu
dikenalpasti seperti berikut:
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Tindakan Kementerian (samb......)  

5. Medan Jumlah kos perolehan perlu dikunci masuk sehingga dua (2) titik perpuluhan
sahaja. Pastikan jumlah Kos Perolehan hanya mempunyai dua (2) titik perpuluhan.
Sekiranya melebihi dua (2) titik perpuluhan, semak setiap baris pada medan tersebut dan
betulkan titik perpuluhan.
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Betulkan kepada 2  titik perpuluhan sahaja
(contoh : 3,400.68)

Jumlah lebih daripada 2 titik perpuluhan menandakan
terdapat kesilapan kunci masuk titik perpuluhan pada baris 6
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Panduan Pengisian
Templat Pengumpulan Data Baki Awal

Aset Hidup (AH)
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Peraturan Am

1. Kunci masuk/ kemaskini templat perlu mengikut SOP yang ditetapkan.

2. Pastikan simbol “§” terdapat di akhir baris templat.

3. Pengguna DIBENARKAN membuat tindakan “insert row” dan “delete row” pada baris
sebelum simbol “§” bagi senario aset baharu dijumpai .

4. Pengguna TIDAK DIBENARKAN membuat tindakan yang lain ke atas templat seperti
insert/ delete column, insert/ delete sheet, edit/delete header, merge column/row dan
sebagainya.

5. Pengguna TIDAK DIBENARKAN membuat tindakan “copy & paste” semasa proses kunci
masuk maklumat kerana menjejaskan formula dan kawalan pada medan tertentu.
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Penerangan Medan Templat AH

Bil. Nama Medan
Bil. Aksara
dibenarkan Penerangan

1. Bil. - Kunci masuk bilangan.

2. Kod Pegawai Pengawal
Dipertanggung

2 Pilih daripada senarai di medan (dropdown).

3.
Kod Kumpulan PTJ & PTJ 
Dipertanggung

8 Semak dan kunci masuk Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
di portal iGFMAS seperti lokasi di bawah:

Portal iGFMAS > Data Induk > Kumpulan PTJ & PTJ

4. Kod Pegawai Pengawal
Membayar

- Pilih daripada senarai di medan (dropdown).

5. Kod Kumpulan PTJ & PTJ 
Membayar

8 Semak dan kunci masuk Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar di
portal iGFMAS seperti lokasi di bawah:

Portal iGFMAS > Data Induk > Kumpulan PTJ & PTJ

6. Kod Pejabat Perakaunan
Kumpulan PTJ & PTJ 
Membayar

- Pilih daripada senarai di medan (dropdown).

7. Kod Akaun - Pilih daripada senarai di medan (dropdown).
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Penerangan Medan Templat AH
Bil. Nama Medan

Bil. Aksara
dibenarkan

Penerangan

8. Kod Item 18

Semak dan kunci masuk maklumat Kod Item di portal iGFMAS
seperti lokasi di bawah:

Portal iGFMAS > Data Induk > Kod Item

9. Butiran Lain Perihal Aset 50
Kunci masuk keterangan mengenai aset.
Contoh : Anjing Pengesan Dadah

10. No. Siri 50 Kunci masuk maklumat No. Siri iaitu nombor fizikal aset.

11.
No Siri Pendaftaran (KEW.AH)
/ ID Lama Aset

50 Kunci masuk maklumat No Siri Pendaftaran AH.

12.
Tarikh Perolehan/ Tarikh
Diterima (Haribulan/DD)

- Pilih tarikh (hari) perolehan/ terima aset.

13.
Tarikh Perolehan/ Tarikh
Diterima (Bulan/MM)

- Pilih tarikh (bulan) perolehan/ terima aset.

14.
Tarikh Perolehan/ Tarikh
Diterima (Tahun/YYYY)

-
Kunci masuk tarikh (tahun) perolehan/ terima aset.
Pastikan tahun 2017 dan sebelumnya sahaja.

15. Status - Pilih daripada senarai di medan (dropdown).
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Penerangan Medan Templat AH

Bil. Nama Medan
Bil. Aksara
dibenarkan Penerangan

16. Sumber rujukan Aset - Pilih daripada senarai di medan (dropdown).

17. Vot/ Dana - Pilih daripada senarai di medan (dropdown).

18. Kos Perolehan (RM) -
Kunci masuk Kos perolehan.

Hanya 2 titik perpuluhan sahaja.
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Format Nama Templat

1. Nama templat yang dimuat naik hendaklah mengikut format yang telah
ditetapkan.

2. Naming Convention adalah seperti berikut :

AH_<Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung>_<Cut-Off Date (ddmmyyyy)>

Contoh:
AH_40020200_31122019.xlsx
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